	课程名称
	商务日语I
	课程代码
	070110001
	学分
	8
	学时/周
	12/14

	指定学生阅读的主要参考书
	（1）《标准日语语音教程》  侯德富编著  广东省语言音像电子出版社
（2）《标准商务基础日语》 第一册  主编（日）吉冈正毅 （日）高见泽孟等  外语教学与研究出版社
（3）《日本语基础》  侯德富编著  北京 教育科学出版社
（4）《标准日语初级教材》上册 北京大学出版社

	学时
分配
	课堂讲授
	课堂实践练习
	实验
或实习
	习题课
	课堂
测验
	复习考试
	机动
	总
学时

	
	56
	112
	
	
	
	
	
	168

	考试
方式
	集中/分散
	闭卷
/开卷
	笔试/口试/实验操作/论文/课程设计
	权重

	
	集中
	闭卷
	笔试+口试
	
	
	
	
	60%

	平时
考核
	形 式
	次 数
	权 重
	形 式
	次 数
	权重

	
	考勤
	
	10%
	课堂练习
	
	10%

	
	作业
	
	10%
	单元测验
	
	10%

	教学目的
与要求
	通过本课程的学习，让学生能够掌握日语的准确发音，养成良好的语音语调、假名的书写、四大基本句型以及基本的语法知识。

	主要教学
方法与手段
	以课堂讲授、实践练习为主，开展各项课外教学活动，实现理论与实践相结合的教学方式。


《商务日语》教学计划表

附表                 私立华联学院教学进度表

课程名称：商务日语I  学分：8  周学时： 12 总学时： 168
	周次
	教  学  内  容
	教学

方式
	教学

媒体
	学时
	课外作业及

平时考核内容

	3
	语音引证，第1课
	讲授
练习
	投影

	14
	听写、默写、朗读、认读假名

	4
	第2课
	讲授
练习
	投影


	14
	同上



	5
	第3-4课
	讲授
练习

	投影


	14

	语音部分总结

单元测试1

	6
	本篇第1课 はじめまして、李正剛と申します。
	讲授
练习

	投影


	12
	听写单词、背诵会话、语法练习、造句练习



	7

	第2课 

これは誰のペンですか。
	讲授
练习
	投影


	12
	同上

	8
	第3课 社会食堂は何時から何時までです。
	讲授
练习

	投影


	12


	同上

单元测试2

	9

	第4课 

駅の近くに本屋はありますか。
	讲授

练习
测验


	投影


	12


	听写单词、背诵会话、语法练习、造句练习



	10

	第5课 

来週の会議はいつですか。
	讲授
练习

	投影


	12
	同上

	11

	第6课 

一緒に飲みませんか。
	讲授

练习
	投影


	12
	同上



	12
	第7课 

出張はいかがでしたか。
	讲授
练习
测验
	投影


	12


	同上

单元测试3



	13
	第8课 

どちらが広いですか。
	讲授
练习
	投影
	12
	听写单词、背诵会话、语法练习、造句练习

	14
	第9课 新しいパソコンを買いに行きます。
	讲授
练习
	投影


	12


	同上



	15
	第10课 会議室を予約してください。
	讲授

练习
	投影
	12


	同上



	16
	复习
考试
	总结语法

练习

口试
	
	6
	同上

	
	
	
	合计：
	168
	


注：①教学方式：指课堂讲授、课堂讨论、实验、实习、参观、课堂测验、考试等。

②教学媒体：指投影、录像、幻灯、录音、计算机等教学工具。

③本附表不够填写，请另续附表。
