
专题六 课程学习总结的写作



一、学习总结的定义

（一）学习总结的概念

指社会团体、企业单位和个人就学习告一段落或者全部完成后，进行

回顾检查、分析评价，从而肯定成绩并得到经验，找出差距并得出教训，

从而上升到规律性认识的一种书面文件。



一、学习总结的定义

（二）学习总结的特征

1.自我性

学习总结围绕自身的学习情况、成绩、经验、教训、规律性认识等进

行叙述。

2.回顾性

学习的成绩、经验、教训以及规律性认识都必须以之前一段时间的学

习情况为基础，这就决定了学习总结必须回顾过去一段时间的学习情况。



一、学习总结的定义

（二）学习总结的特征

3.客观性

学习总结是为了获得学习经验、教训和规律性认识，从而指导和改进

日后的学习。只要回顾的内容有一丁点歪曲，就会影响到经验、教学和认

识的的准确性。

4.经验性

学习总结的必然从理论的高度概括经验教训，使人得以认识可行域不

可行的因素，提高学习的效率。



一、学习总结的定义

阅读下文，回答问题：

结束了，一切都结束了。再见了，我的高中生活。再见了，我的高三。再见了，

我那些完全不怀念的同学们。再见了，我那些有些舍不得的老师们。再见了，我那优

美的校园。再见了，我那校园里从来没有鱼的池塘。再见了，我呆过的五个教室。再

见了，我的三个班主任。再见了，总是皱着眉头其实完全是装的高三帅气年轻的班主

任。

我，真的毕业了。为什么到现在才真正有了点感觉。稍微有了点伤感。为什么我

连最后的毕业照都没有照啊。虽然有点后悔，但我真的离开那里了，今天中午11点10

分，我踏出了一中校园的大门，我再也不会回去了。再见了，号称烟台第二监狱的莱

阳一中。我再也不会回去了，我总算解放了，我自由了，我逃出来了，我终于熬完了

三年，迎接我的是那未知又让人无比向往的崭新的生活。我要为我的梦想去奋斗了，

我可以想干什么就干什么了！



语言唠叨、华丽，与应用文平实的文风不相符。

缺乏学习情况的回顾。

缺乏经验、教训和规律性认识。

采用抒情手法，与应用文表达方式相悖。

A

B

C

D

提交

从学习总结的理论认识方面判断，以上选文的失误有（ ）

多选题 3分



二、学习总结的分类

（一）按内容划分

1.全面总结

就某一阶段的所有学习做出的总结。（注重全局性关照，如所有科目

的学习）

2.专题总结

针对某一具体的学习。（着眼于具体的学习内容，如一个科目、一个

单元、一个篇章）



二、学习总结的分类

（二）按主体划分

1.集体总结

以集体名义做出的学习总结，如《××大学学习防疫法律、法规的总

结》。（企事业单位、社会组织或团体均是集体）

2.个人总结

以个人名义做出的学习总结，如《我学习防疫法律、法规的总结》。



集体总结

个人总结

全面总结

专题总结

A

B

C

D

提交

就《我的<陶行知思想>课学习总结》判断，它属于什么总结（ ）

多选题 2分



三、总结的结构和写法

标题

正文

前言

主体

结尾

署名

日期
落款



三、总结的结构和写法

（一）标题

1.公文式标题

①单位名称＋时限＋内容＋文种

例：××学院全体教职员工2020年学习《教师职业道德》的总结

②时限＋内容＋文种

例：2019-2020学年第二学期学习《政治经济学》的总结

③内容＋文种

例：学习《教育心理学》的总结



三、总结的结构和写法

（一）标题

2.新闻式标题

①单式标题

一两个短语用或一句话概括总结主题或提出总结要回答的问题。

例：我是怎样学好《数理化》的

②复式标题

正标题点明文章的主旨或重心，副标题具体说明文章的内容和文种。

例：思维导图的自我构建与利用——学习《大学语文》的总结



三、总结的结构和写法

（二）正文

1.前言（导语）

总结的开头部分，主要用于概述学习的基本情况：

①学习时间

②学习主体（可略）

③学习内容（课程名称）



三、总结的结构和写法

（二）正文

2.主体

（1）具体叙述学习的内容、经验、教训和规律性认识：

①分条列款叙述学习和掌握了哪些内容，交代学习收获；

②分条列款总结成绩，并概括获得成绩的举措；

③分条列款指出失误，并概括导致失误的教训；

④以②③为基础，上升到规律性认识。（可在②③末，各自完成）

（2）今后打算

可就本课程的下一阶段学习展开，亦可借鉴于其他课程的学习指导。



三、总结的结构和写法

（二）正文

3.结尾

提出今后的方向、任务和措施，表明决心 、展望前景。



三、总结的结构和写法

（三）落款

1.署名

①以主要负责人的名义所做的总结，署名在标题下；

②以单位或党政机关名义总结或发表的，署名可在标题下也可在文末；

③若标题上出现了单位名称或负责人姓名，则可不另署名。

2.日期

日期标识于正文之后三行处。集体总结需标全年月日，个人总结可省

略年份。



三、总结的结构和写法

阅读以下选文，回答问题：

课程小结

法律课是我本学期选择的院选修课。在这一学期来的学习使我学到了许多法律上

的知识，课上的每一个案例都是很好的学习教材。我们课堂上看过的案例有挂靠事件、

无言的证据、电热水器漏电致人死亡等等。

法律课是一堂形式多变、活泼的课。上课的形式主要以小组为主。有时自由组合、

有时抽签，我们还以辩论赛、重演案例、模拟法庭等形式上课。这些多种形式的授课

方式使我们每个同学都有高度的积极性，都能在愉快的课堂中真正学习到相关的法律

知识，并且能有较深的印象。



三、总结的结构和写法

阅读以下选文，回答问题：

我认为法律课是我最喜欢上的一节课，因为老师总能用不同的形式授课，而且能

把我们的主动性和积极性调动得很高，课堂气氛非常活跃，是唯一的一堂我最希望上

的课。

我真的好希望所有的课都能像景老师的法律课一样，有愉快的课堂，而且所讲到

的知识都能被学生牢牢地记住。那我们就不再会认为学习是枯燥无味的，成绩也一定

会有大大地提高。

谢谢景老师让我有这么愉快的课堂！

李××

二OO九年六月十日



标题未指明课程名称，有失模糊。

前言部分独立成段，并注意衔接语言的应用。

学习内容和案例未分条列款概括，语言过于简略。

缺乏经验、教训和规律性认识。

A

B

C

D

提交

从学习总结的结构和写法方面判断，以上选文的失误有（ ）

部分内容未围绕个人的情况展开。E

多选题 5分



三、总结的结构和写法

阅读以下选文，回答问题：

这个学期选修的法律课使我获益匪浅，我学会了从不同角度去看待同一件事情，

并且还学到了很多法律知识，我不仅知道了什么该做或不可以做！还懂得如何捍卫自

己的权利。

我主要学习了以下几个案例：……

我觉得这个课程很好，以不同的形式学习法律知识，把原本枯燥的课程上得津津

有味，老师的教学方式很受同学们的欢迎。

我的建议：

1、由学生自己准备案例，并向同学表演和讨纶和分析整个案例；

2、组织参加一些有关犯罪、法律等方面的展览或电影。



一、二两段移到主体部分，作为学习的成绩和收获具体展开

第三、四段未围绕个人学习展开，应删除

增加前言部分，简单介绍学习情况，引出主体内容

增加经验、教训和规律性性认识

A

B

C

D

提交

从学习总结的结构和写法方面判断，以上选文需要改进的地方有

（ ）

增加结尾部分E

多选题 5分



作业

就《陶行知思想》课程的学习写一篇学习总结。

要求：

①遵循学习总结的结构展开写作；

②具体列出学习了哪些内容或收获；

③交代学习的经验、教训和规律性认识；

④必须就个人学习《陶行知思想》课程的实际情况写作，抄袭者列入

重修名单；

⑤不少于500字。



期待再会


