
教学方法

根据“在做中学，在学中做”的教学理念，采用传统教学法与信息

化技术教学手段相结合的方式让学生们能够理解概念，掌握重难点，同

时能够在教师的指导下独立完成单证制作。在此过程中，教师可以根据

实际教学场景采取不同教学方法：

（一）讲授法

讲授法是教师通过口头语言向学生传授知识、培养能力、进行思

想教育的方法。本课程在对教材中的重点、难点和实操的关键步骤时采

用讲授法，使学生随着教师的讲解开动脑筋思考问题，讲中有导，讲中

有练，以加深对讲授内容的理解。

（二）演示法

演示法指是指教师通过示范性操作或信息化教学手段，使学生获

取感性知识的教学方法。本课程中，教师采用演示法向学生讲解并演示

如何填写商务单据，学生边观摩边理解，以达到自己能够动手操作的目

的。

（三）任务驱动法

所谓"任务驱动"就是在学习信息技术的过程中，学生在教师的帮

助下，紧紧围绕一个共同的任务活动中心，在强烈的问题动机的驱动下，

通过对学习资源的积极主动应用，进行自主探索和互动协作的学习，并

在完成既定任务的同时，引导学生产生一种学习实践活动。例如：教师

引导学生完成商业发票的制作与填写，学生在教师的引导下积极主动地
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去完成制作及各个模块的填写。

（四）情景教学法

情景教学法是以案例或情景为载体引导学生自主探究性学习，以

提高学生分析和解决实际问题的能力。例如教师根据企业的实际场景创

设真实的企业商务情景，让学生来完成一系列的活动，让学生利用所学

知识来解决实际问题。

（五）项目式教学法

项目教学法就是在老师的指导下,将一个相对独立的项目交由学

生自己处理，信息的收集、方案的设计、项目实施及最终评价,都由学生

自己负责,学生通过该项目的进行,了解并把握整个过程及每一个环节中

的基本要求。例如教师在一个单元完成之后，要求学生独立或者以团体

的方式来完成好几个单证的制作，制作完之后再演示出来进行生生互评

以及教师点评。"项目教学法"最显著的特点是"以项目为主线、教师为引

导、学生为主体",注重理论与实践相结合。
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